
บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ    ส ำนักงำนอธิกำรบดี กองกลำง งำนประชุม โทร.๓๐๔๕  www.meeting.mju.ac.th 

ที่ ศธ ๐๕๒๓.๑.๑.๖/ว104   วันท่ี  1  เมษำยน  ๒๕๕8 

เรื่อง   แจ้งมตทิี่ประชุมคณะกรรมกำรบริหำรงำนทั่วไป ครั้งที่ 1/๒๕๕8 
 

เรยีน   ผูช่้วยอธิกำรบดี (อำจำรย์ดร.ทิพย์สุดำ ตัง้ตระกูล)/ผูอ้ ำนวยกำรกอง/ศูนย์/ส ำนักงำน/ 

เลขำนุกำรคณะ/ส ำนัก/ หัวหนำ้ส ำนักงำนคณบดี/ผูอ้ ำนวยกำร 

 หัวหนำ้ส ำนักงำนสภำมหำวิทยำลัย/หัวหน้ำกลุ่มภำรกิจบริหำรและธุรกำร 
 

   ตำมมติคณะกรรมกำรบริหำรงำนทั่วไป ในกำรประชุมครั้งที่ 6/2557 เมื่อวันที่ 28 

พฤศจิกำยน 2557 ได้มอบหมำยให้ตั้งคณะท ำงำนเพื่อด ำเนินกำรวิเครำะห์และสรุปข้อมูลกำรเบิกจ่ำย

ค่ำตอบแทนกำรปฏิบัติงำนนอกเวลำรำชกำร นั้น 
 

   ในกำรนี้ กองคลัง ส ำนักงำนอธิกำรบดี ได้แต่งตั้งคณะท ำงำนเพื่อวิเครำะห์ข้อมูลกำร

เบิกจ่ำยค่ำตอบแทนกำรปฏิบัติงำนนอกเวลำรำชกำร ตำมค ำสั่งมหำวิทยำลัยแม่โจ้ ที่ 2361/2557       

ลงวันที่ 23 ธันวำคม 2557 และได้รว่มหำรอืคณะท ำงำนฯ เมื่อวันที่ 29 มกรำคม 2558 ณ ห้องประชุม 

201 ส ำนักงำนอธิกำรบดี พอสรุปผลกำรประชุม ได้ดังนี ้ 

1. ลักษณะกำรปฏิบัติงำนบำงประเภทไม่อยู่ในข่ำยกำรปฏิบัติงำนนอกเวลำรำชกำร เช่น 

กำรดูแลระบบสำธำรณูปโภค หรือระบบรักษำควำมปลอดภัย เป็นกำรปฏิบัติงำนที่มีลักษณะเป็นกะ หรือ  

เป็นผลัด จึงเห็นควรให้กลุ่มงำนในลักษณะดังกล่ำวได้รับค่ำตอบแทนเป็นรำยเดือน ทั้งนี้ ให้หำข้อมูลกลุ่ม

เปรียบเทียบกำรเบิกค่ำตอบแทนกำรปฏิบัติงำนฯ กับกำรจ่ำยค่ำตอบแทนเป็นรำยเดือนให้เหมำะสมและ   

เกิดประโยชน์สูงสุด 

2. งำนบำงลักษณะ เช่น กำรดูแลกำรเปิด-ปิดห้องเรียน หรืองำนดูแลระบบคอมพิวเตอร์ 

ซึ่งมีกำรเบิกจ่ำยค่ำตอบแทนกำรปฏิบัติงำนนอกเวลำเป็นประจ ำทุกเดือน ควรพิจำรณำหำกมีกำรปฏิบัติงำน

ในวันท ำกำรปกติ ควรจัดท ำหลักเกณฑ์ที่สอดคลอง TOR และมีกำรก ำหนดเกณฑ์กลำงของกำรปฏิบัติงำน 

และหำกปฏิบัติงำนในวันหยุดรำชกำร ให้พิจำรณำเฉพำะงำนที่มีควำมจ ำเป็น เพื่อไม่ให้มีผลกระทบในเรื่อง

ค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงมำปฏิบัติงำน 

ทั้งนี้ เพื่อให้กำรปฏิบัติงำนเป็นไปอย่ำงมีประสิทธิภำพ เห็นควรให้หน่วยงำนพิจำรณำกำร

ปฏิบัติงำนที่มีลักษณะเป็นกะ หรือเป็นผลัด อำจก ำหนดระยะเวลำกำรท ำงำนเป็นช่วง หรือเป็นกะตำมควำม

เหมำะสมเพื่อไม่ให้มผีลกระทบต่อคำ่ใช้จ่ำย ตำมรำยละเอียดที่เสนอต่อที่ประชุมด้วยแล้ว 
    

 

 

 

 

 

 






