
            บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ ส ำนักงำนอธิกำรบดี กองกลำง งำนประชุม  โทร. 3036-3037  
ที่ ศธ ๐๕๒๓.๑.๑.๖/ 1019     วันท่ี   14  ธันวำคม  2559 
เรื่อง แจ้งมตทิี่ประชุมคณะกรรมกำรส ำนักงำนอธิกำรบดี 
 

เรยีน รองอธิกำรบดี (ผูช่้วยศำสตรำจำรย์ ดร.กชพร  ศิรโิภคำกิจ) /  
รองอธิกำรบดี (อำจำรย์รชฏ เชื้อวโิรจน์) / ผูอ้ ำนวยกำรกองคลัง / ผูอ้ ำนวยกำรกองแผนงำน 

 

ผู้อ ำนวยกำรกองคลัง ได้น ำเสนอรำยงำน สรุปรำยรับ-รำยจ่ำย เงินนอกงบประมำณ 
เทียบประมำณกำร ปี 2559 รอบ 12 เดือน (1 ตุลำคม 2558 – 30 กันยำยน 2559) พอสรุปได้
ดังนี้ 
 ยอดประมาณการ รับจริง-จ่ายจริง ผลต่าง 
ยอดเงินกันไวจ้่ายเหลื่อมปี 2558 259,100.00        259,100.00  - 
เงินเหลอืจ่ายปี 2558 - -13,728,727.47  13,728,727.47  
ยอดคงเหลอืของหนว่ยงาน ยกมา 259,100.00  -13,469,627.47  13,728,727.47  

 หัก 25 % สมทบงบลงทุนและงบพัฒนาบุคลากร - - - 
ยอดเงินสะสมเพื่อจัดหางบลงทุนและงบพัฒนาบุคลากร  ยกมา - - - 
 บวก 25 % รับสมทบงบลงทุนและงบพัฒนาบุคลากร - - - 
 รวมยอดคงเหลอืยกมา 259,100.00  -13,469,627.47  13,728,727.47  

รายรับ 25,422,930.00 26,550,219.24 -1,127,289.24 

รายจ่ายท้ังสิ้น 26,288,446.00  17,455,776.94  8,832,669.06  

ยอดคงเหลือ  - -4,375,185.17  - 
บวก  เงินรับโอนจากหน่วยงานอ่ืน - 3,115,128.00  - 

หัก  เงินโอนให้หนว่ยงานอื่น - 2,508,712.00  - 
ยอดเงินคงเหลือเพื่อจ่าย - -3,768,769.17  - 

หมายเหตุ.- เงินคงเหลือเพื่อจ่ายประกอบด้วย   
  เงินคงเหลอืของหนว่ยงาน - 4,590,770.10    
  เงินกันไวเ้บิกเหลื่อมปี 2559 822,000.93    
  เงินสะสมเพื่อจัดหางบลงทุนและงบพัฒนาบุคลากร -   
  รวม  -3,768,769.17    

 

  ในกำรนี้ กองคลังได้เสนอแนวทำงในกำรประหยัดค่ำใช้จ่ำยของส ำนักงำนอธิกำรบดี 
กรณีกำรรวมศูนย์ถ่ำยเอกสำร โดยเปรียบเทียบค่ำใช้จ่ำยระหว่ำงกำรเช่ำเครื่องถ่ำยเอกสำรของบริษัท       
ริโก้ (ประเทศไทย) จ ำกัด และร้ำนรักบ้ำนเกิด และแนวทำงในกำรประหยัดค่ำใช้จ่ำยพอสรุปได้ ดังนี้ 
 

การให้บริการ บริษัท รโิก้ (ประเทศไทย) จ ากัด ร้านรักบา้นเกดิ 

๑. ค่ำเชำ่เคร่ือง 
 

๒. ค่ำบริกำรถำ่ยเอกสำร/ 
สั่งพมิพจ์ำกเคร่ือง PC 

3,500 / 6,500 แล้วแต่สญัญำ  
 

- 3,500 / 10,000 แผ่น ไมค่ดิค่ำใชจ้่ำย    
  (แลว้แต่สัญญำ) ส่วนตำ่งหลังจำกยอด  
  คิดคำ่ใชจ้่ำยตอ่หน้ำ ขำว-ด ำ 0.50 บำท /  
  สี 1 บำท นอกเหนอืจำกขนำด A4  1 บำท 

ไมม่คี่ำเชำ่ 
 

- คิดค่ำถำ่ยเอกสำรตอ่แผ่น  
  กระดำษ A4 ขำวด ำ หนำ้ละ 0.35 บำท  
  สี 3 บำท / คิดเพิ่มตำมขนำดกระดำษ 
 



-2- 

 
 

การให้บริการ บริษัท รโิก้ (ประเทศไทย) จ ากัด ร้านรักบา้นเกดิ 

 - สำมำรถใส่ตน้ฉบับได้คร้ังละไมเ่กิน 80 แผ่น 
   ถำ่ยได้ครัง้ละหลำยชุด และเรียงชุดเอกสำร  
- สั่งพมิพจ์ำกเคร่ือง PC ขำวด ำ 0.50 บำท 

   สี 1 บำท 

 

- ถ่ำยไดค้รัง้ละ 1 แผ่น / ถำ่ยได้คร้ังละ  
   หลำยชุด แตไ่มส่ำมำรถเรียงเอกสำรได ้
- ไมส่ำมำรถสัง่พมิพไ์ด ้

 

๓. ค่ำบริกำรถำ่ยเอกสำร/ 
สั่งพมิพจ์ำกเคร่ือง PC 
 
 
 
 
 

๔. เครื่องถำ่ยเอกสำร 
 

๕. หมกึพิมพ ์
 

๖. Scan เอกสำร 
 

๗. กำรรำยงำนขอ้มูล 
ใชง้ำน 

เครื่องใหม่ / ตรวจสอบ / ซ่อมแซม / ดูแลรักษำ 
 
 
 
 
 
 
ฟรี หมกึด ำ / ซื้อ หมึกส ีแล้วแต่รุ่นของเครื่อง 
 
- Scan เข้ำเครื่อง PC แตล่ะคนได้  
- Scan ได้คร้ังละหลำยแผ่น 
 
รำยงำนขอ้มูลปริมำณกำรสั่งพมิพจ์ำกเคร่ือง
คอมพิวเตอร์ / Scan / ถ่ำยเอกสำร เดอืนละ  
1 ครัง้ (สำมำรถระบุผูใ้ช้งำนได)้ 

- คิดค่ำถำ่ยเอกสำรตอ่แผ่น  
  กระดำษ A4 ขำวด ำ หนำ้ละ 0.35 บำท  
  สี 3 บำท / คิดเพิ่มตำมขนำดกระดำษ 
- ถ่ำยไดค้รัง้ละ 1 แผ่น / ถำ่ยได้คร้ังละ  
   หลำยชุด แตไ่มส่ำมำรถเรียงเอกสำรได ้
- ไมส่ำมำรถสัง่พมิพไ์ด ้

 
เครื่องรุ่นเก่ำ / ซ่อมแซม 
 
ไมค่ิดค่ำหมึก 
 
ไมม่บีริกำร 

 
ไมม่บีริกำร 

 

  แนวทางในการประหยัดค่าใช้จ่าย : หน่วยงำนอำจเช่ำเครื่องจำกบริษัท ริโก้ (ประเทศ
ไทย) จ ำกัด เพื่อใช้ Scan เอกสำรเก็บข้อมูล หรอืสั่งพิมพง์ำน และใช้บริกำรเครื่องถ่ำยเอกสำรจำกร้ำนรัก
บ้ำนเกิด จะสำมำรถประหยัดค่ำใช้จ่ำยในกำรถ่ำยเอกสำรได้ 
 

  ผู้อ ำนวยกำรกองอำคำรและสถำนที่ แจ้งว่ำ คณะท ำงำนเพื่อก ำหนดหลักเกณฑ์กำรใช้
พื้นที่และกำรบริหำรจัดกำรรำยได้ของส ำนักงำนอธิกำรบดี ได้ด ำเนินกำรสรรหำผู้ประกอบกำรแล้ว 
ได้รับแจ้งจำกผู้ยื่นซองเสนอรำคำว่ำ ไม่สำมำรถด ำเนินกำรได้เนื่องจำกไม่คุ้มกับกำรลงทุน  
 

  ที่ประชุมมีข้อเสนอแนะพอสรุปได้ ดังนี้ 
๑. เมื่อส ำนักงำนอธิกำรบดีจะจัดท ำค ำของบประมำณในปีต่อไป กองคลังควรจัดท ำ

ข้อมูลประมำณกำร รำยรับ-รำยจ่ำยจริง อย่ำงน้อย 3 ไตรมำส ส่งให้ทุกหน่วยงำนพิจำรณำ
ประกอบกำรจัดท ำค ำของบประมำณ เพื่อเปรียบเทียบข้อมูลเดิมและพิจำรณำว่ำรำยกำรใดสำมำรถปรับ
ลดได้ หรือรำยกำรใดควรจัดสรรงบประมำณเพิ่มเติม และเพื่อให้กองแผนงำนได้น ำข้อมูลดังกล่ำว ไป
ประกอบกำรจัดท ำประมำณกำรรำยรับและประมำณกำรรำยจ่ำยให้ใกล้เคียงกัน ก่อนเสนอที่ประชุม 
สนอ.ฟอรั่ม และคณะกรรมกำรส ำนักงำนอธิกำรบดี ตำมล ำดับ 

๒. ตำมที่มหำวิทยำลัยมีนโยบำยว่ำ หำกหน่วยงำนใดมีเงินเหลือจ่ำยให้น ำสมทบกองทุน
หน่วยงำน ไม่น้อยกว่ำร้อยละ 10 ส่วนที่เหลือสมทบเงินสะสมเพื่อกำรจัดหำงบลงทุนและกำรพัฒนำ
บุคลำกร โดยผ่ำนควำมเห็นชอบของคณะกรรมกำรหน่วยงำน และคณะกรรมกำรบริหำรมหำวิทยำลัย        






