
งาน/โครงการ/กจิกรรม เปา้หมาย ผลการ ร้อยละการ ผู้รับผิดชอบ

การด าเนินงาน ด าเนนิงาน บรรลุเปา้หมาย ตค พย ธค มค กพ มคี เมย พค มยิ กค สค กย งปม.แผ่นดนิ งปม.รายได้

1. ก ากบัดูแลการบริหารจดัการในงานประชมุใหด้ าเนินไปด้วยความเรียบร้อย 365 พชัรี

2. ประสานงานระหวา่งผู้บังคับบัญชาและบุคลากรงานประชมุ 365 พชัรี

    รวมทัง้บุคลากรภายนอกตามที่ได้รับสั่งการ

3. ใหค้ าแนะน าในการปฏบิัติงาน การแกไ้ขปัญหาอุปสรรค 365 พชัรี

    และการด าเนินงานของงานประชมุด้านต่าง ๆ ใหเ้ป็นไป

   ด้วยความเรียบร้อยและมปีระสิทธภิาพ 

4. ด้านการประชมุ   ปฏบิัติหน้าที่เกี่ยวกบัการประชมุของคณะกรรมการต่าง ๆ ดังนี้

   1. คณะกรรมการบริหารมหาวทิยาลัย คร้ัง 11 10 90.90% พัชรี/ธัญทิวา 127,984   

   2. คณะกรรมการที่ประชมุรองอธกิารบดีและผู้ชว่ยอธกิารบดี คร้ัง 6 5 83.33% ลดัดาวรรณ/กริิยา 2,550      

  3. คณะกรรมการประจ าส านักงานอธกิารบดี คร้ัง 6 5 83.33% ลดัดาวรรณ 23,228    

  4. คณะกรรมการบริหารงานทั่วไป คร้ัง 3 3 100.00% กริิยา 14,265    

  5. สนอ.ฟอร่ัม คร้ัง  - 0 - ลดัดาวรรณ

  6. คณะกรรมการจดัท าของที่ระลึกมหาวทิยาลัย คร้ัง 2 1 50.00% พัชรี/ลดัดาวรรณ

  7. คณะกรรมการพจิารณากลั่นกรองรายชื่อผู้สมควรได้รับปริญญากติติมศักดิ์ คร้ัง 1 2 200% ลดัดาวรรณ

  8. คณะกรรมการกองกลาง คร้ัง 6 6 100.00%

  9. ประชมุคณะกรรมการอื่น ๆ ที่ได้รับมอบหมาย คร้ัง 2 3 150.00% งานประชุม

 - ที่ประชมุสภาขา้ราชการ พนักงาน และลูกจา้ง มหาวทิยาลัยแหง่ประเทศไทย (ปขมท.) พัชรี/ธัญทิวา

    ได้จดัการประชมุวชิาการเครือขา่ยพัฒนาระบบงานบริหารและธรุการ คร้ังที่ 5 เมื่อวันที่ 

  14-15 พฤศจกิายน 2559

 - การประชมุสามัญที่ประชมุอธกิารบดีแหง่ประเทศไทย และสมาคมที่ประชมุอธกิารบดี พัชรี/กริิยา

แหง่ประเทศไทย (ทปอ.) คร้ังที่ 5/2559 เมื่อวันที่ 30 ตค. 59

 - พธิถีวายอาลัยและเทดิพระเกยีรติพระบาทสมเด็จพระปรมนิทรมหาภูมพิลอดุลยเดช พัชรี

   และพธิถีวายพระพรพระบาทสมเด็จพระเจา้อยู่หัวพระมหาวชริาลงกรณ บดินทรเทพยวรางกรู วันที่ 4-5 ธนัวาคม 2559

ในแต่ละการประชมุมขีั้นตอนการด าเนินงาน ดังนี้

1) จดัท าแผนและก าหนดการประชมุประจ าป ี2559 คร้ัง 1 1 100% /
2) จดัท าระเบยีบวาระการประชมุเสนอประธาน/เลขานุการ คร้ัง 38 27 71.05%

3) ออกหนังสือเชญิประชมุ คร้ัง 38 27 71.05%

4) จดัเตรียมเอกสารการประชมุ และน าเขา้ระบบการประชมุ คร้ัง 38 25 65.78%

     อเิล็กทรอนิกส์ (e-meeting) 

รายงานผลตามแผนปฏบิัตงิาน  ประจ าปงีบประมาณ 2560 (รอบ 6 เดอืน)

ส าหรับ (   )  งานปกต ิ  (    )        งานประจ า   (   )  งาน/โครงการตามยุทธศาสตร์

  กองกลาง   ส านักงานอธกิารบด ี มหาวทิยาลัยแมโ่จ้

หน่วยนับ
พ.ศ. 2559 งบประมาณพ.ศ. 2560
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5) จดบันทกึและเขยีนรายงานการประชมุ คร้ัง 38 27 71.05%

6) แจง้มติที่ประชมุ และน าเผยแพร่ www.meeting.mju.ac.th คร้ัง 38 25 65.78%

7) จดัเตรียมอาหารวา่งและเคร่ืองดื่ม  คร้ัง 38 27 71.05%

  8) จดัท าเอกสารส่งใหเ้จา้หน้าที่การเงนิเพื่อขออนุมัติเบกิคา่ใชจ้า่ย คร้ัง 38 25 65.78%

    ในการประชมุ (คา่เบี้ยประชมุ คา่อาหารวา่งฯ คา่อาหารกลางวัน 

    คา่ตอบแทน  และคา่ใชจ้า่ยในการเดินทาง)

9) รวบรวมเอกสารช าระเงนิยืม คร้ัง 38 25 65.78%

10) ประสานงานการประชมุใหเ้ป็นไปด้วยความเรียบร้อย คร้ัง 38 27 71.05%

11) สืบคน้มติและเอกสารที่หน่วยงานร้องขอ คร้ัง 12 6 50.00%

12) จดัท ารายงานผลการปฎบิัติงานประจ าเดือนเสนอผู้บังคับบัญชาทราบ คร้ัง 1 2 200%

5.  งานประกนัคุณภาพภายใน

1) จดัท ารายงานผลการด าเนินงานประเด็นยุทธศาสตร์ของมหาวทิยาลัย คร้ัง 1 1 100.00% พัชรี

   ในตัวชี้วัดที่เกี่ยวขอ้ง

2) รวบรวมเอกสารอา้งองิที่เกี่ยวขอ้งกบัการประเมนิผลการด าเนินงาน คร้ัง 1 1 100.00% พัชรี

   ของส านักงานอธกิารบดี ลดัดาวรรณ

6. ชว่ยปฏบิัติงานในกจิกรรมต่าง ๆ ของมหาวทิยาลัย 365 บุคลากร

       1.  คณะกรรมการฝ่ายเลขานุการจดัประชมุที่ประชมุอธกิารบดี งานประชุม

           แหง่ประเทศไทย คร้ังที่ 5/2559  วันที่ 30 ตุลาคม 2559

       2. กจิกรรมวันที่ 4 ธนัวาคม 2560

           2.1 ร่วมพธิเิปดินิทรรศการเทดิพระเกยีรติ

                “ตามรอยพอ่ กษัตริย์เกษตร” วันที่ 4 ธนัวาคม 2559

           2.2 ร่วมพธิอุิปสมบทหมู ่89 รูป ถวายเป็นพระราชกศุล

                 พระบาทสมเด็จพระปรมนิทรมหาภูมพิลอดุลยเดช

     3. กจิกรรม วันที่ 9 มกราคม 2560

3.1 พธิที าบุญถวายเพื่อถวายเป็นพระราชกศุล แด่ พระบาทสมเด็จ

พระปรมนิทรมหาภูมพิล

3.2 พธิถีวายพระพรเนื่องในวโรกาสสมเด็จพระเจา้อยู่หัว

มหาวชริาลงกรณ บดินทรเทพยวรางกรู ขึ้นทรงราชย์สืบสันตติวงศ์

เป็นพระมหากษัตริย์ รัชกาลที่ ๑๐ แหง่ราชวงศ์จกัรี

3.3 กจิกรรมท าบุญเลี้ยงอาหารเชา้และอาหารกลางวัน

ณ ศูนย์ฝึกวชิาชพีคนตาบอด โรงเรียนสอนคนตาบอดภาคเหนือ
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4. พธิแีถลงขา่วการจดังานตามรอยพอ่ “กษัตริย์เกษตร” วันที่ 29 มค. 60

     5. เป็นกรรมการฝ่ายเลขานุการ/ฝ่ายจดัเลี้ยงแสดงความยินดีผู้ได้รับปริญญา

        กติติมศักดิ์ฯ/ฝ่ายบริการอาหาร เคร่ืองดื่ม ส าหรับกรรมการสภาฯ ผู้ทรงคุณวุฒิ

        พธิพีระราชทานปริญญาบัตร 18-19 ก.พ. 60

  6. พธิเีปดิงาน ตามรอยพอ่ "กษัตริย์เกษตร" วันที่ 22 ก.พ. 60

     7. แถลงขา่วโครงการปลูกผักแลกคา่เทอม วันที่ 1 ม.ีค. 60

  8. ท าโบวต์ิดกระเชา้ของขวัญของมหาวทิยาลัย 100 ชิ้น
7.  โครงการเพิ่มประสิทธภิาพการบริหารจดัการ 2 กจิกรรม งานประชมุ

1) พัฒนาระบบฐานขอ้มูลของที่ระลึก คร้ัง 1 1 100.00%

2) พัฒนาระบบการติดตามการด าเนินงานตามมติที่ประชมุที่ได้รับมอบหมาย คร้ัง 1 1 100.00%

3) รายงานผลการด าเนินงาน คร้ัง 2 1 50.00%

8. ใหก้ารต้อนรับคณะศึกษาดูงานจากมหาวทิยาลัยราชภัฏเลย คร้ัง 1 1 100.00% บุคลากร

งานประชมุ

9. จดัท าโครงการยุทธศาสตร์ของผู้บริหาร และส านักงานอธกิารบดีที่ได้รับมอบหมาย คร้ัง 0 0 0 บุคลากร

งานประชมุ

10. การจดัท าของที่ระลึกมหาวทิยาลัย คร้ัง 2 1 50.00% พัชรี

1) ออกแบบ จดัท าแบบของที่ระลึก

2) ประสาน ติดตามการด าเนินการจดัท าของที่ระลึก

11. การเบกิจา่ยของที่ระลึกแกห่น่วยงานที่ร้องขอ คร้ัง 30 44 146.66%

12. กจิกรรม 5 ส (3 เดือน/คร้ัง) คร้ัง 2 1 50.00% บุคลากรงานประชมุ


