
   บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน ส ำนกังำนมหำวิทยำลัย กองกลำง งำนประชุม  โทร. ๓๐36  โทรสำร ๓๐37  

ที่ อว 69.2.1.2/1163    วันท่ี  9  กันยำยน  2563 

เรื่อง แจ้งมติท่ีประชุมคณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัย 
 

เรยีน เลขำนุกำรสภำมหำวิทยำลัย/เลขำนุกำรคณะกรรมกำรพิจำรณำด้ำนกฎหมำยของ 

สภำมหำวิทยำลัย/เลขำนุกำรคณะกรรมกำรร่ำงประกำศ ระเบียบ ขอ้บังคับ และ 

กฎหมำย/ผูอ้ ำนวยกำรกองกลำง 
 

ตำมที่มหำวิทยำลัยได้ออกข้อบังคับมหำวิทยำลัยแม่โจ้ ว่ำด้วยกำรประชุมและวิธีกำร

ด ำเนินงำนของคณะกรรมกำรบริหำรมหำวิทยำลัยแม่โจ้ พ.ศ. 2560 ประกำศ ณ วันที่ 25 พฤษภำคม 

พ.ศ. 2560 ไปแล้วนั้น และคณะกรรมกำรบริหำรมหำวิทยำลัย ในกำรประชุม ครั้งที่ 12/2563                                     

เมื่อวันที่ 24 มิถุนำยน 2563 ได้มีมติมอบหมำยให้รักษำกำรแทนรองอธิกำรบดี (อำจำรย์ชัช                      

พชรธรรมกุล) และฝำ่ยกฎหมำย พิจำรณำปรับปรุงขอ้บังคับฯ ดังกล่ำวใหเ้หมำะสมกับแนวปฏิบัติในกำร

เสนอวำระกำรประชุม  
 

ฝ่ำยกฎหมำยได้ เสนอประเด็นข้อพิจำรณำแนวทำงในกำรปรับปรุงข้อบังคับฯ                      

ต่อคณะกรรมกำรร่ำงประกำศ ระเบียบ ข้อบังคับ และกฎหมำย ในกำรประชุม ครั้งที่ 12/2563                         

เมื่อวันที่ 19 สิงหำคม 2563 โดยคณะกรรมกำรร่ำงประกำศฯ พิจำรณำข้อบังคับฯ ดังกล่ำวแล้ว                            

เห็นว่ำมีถ้อยค ำหลำยส่วนที่ควรปรับปรุงแก้ไขให้สอดคล้องกันทั้งฉบับ จึงมีมติให้กองกลำงด ำเนินกำร

ยกร่ำงข้อบังคับฯ ว่ำด้วยกำรประชุมและวิธีกำรด ำเนินงำนของคณะกรรมกำรบริหำรมหำวิทยำลัยแม่โจ ้

พ.ศ. .... ให้เป็นปัจจุบัน และเสนอต่อคณะกรรมกำรบริหำรมหำวิทยำลัยพิจำรณำให้ควำมเห็นชอบ 

ก่อนเสนอคณะกรรมกำรรำ่งประกำศฯ พิจำรณำ 
 

ในกำรนี้ กองกลำงได้ด ำเนินกำรยก “ร่ำง” ข้อบังคับมหำวิทยำลัยแม่โจ้  ว่ำด้วยกำร

ประชุมและวิธีกำรด ำเนินงำนของคณะกรรมกำรบริหำรมหำวิทยำลัยแม่โจ้ พ.ศ. .... เสนอที่ประชุม

พิจำรณำ ตำมรำยละเอียดที่แนบมำพร้อมนี ้นั้น 
 

คณะกรรมการบรหิารมหาวิทยาลัย ในการประชุม ครั้งที่ 16/2563 เมื่อวันที่ 9 

กันยายน 2563 พิจารณาแล้วมีมติเห็นชอบ “ร่าง” ข้อบังคับฯ ตามที่เสนอ และให้เสนอ

คณะกรรมการร่างประกาศ ระเบียบ ข้อบังคับ และกฎหมาย  คณะกรรมการพิจารณา                                              

ด้านกฎหมายของสภามหาวิทยาลัย และสภามหาวิทยาลัยพิจารณาให้ความเห็นชอบตามล าดับ 
 

จงึเรียนมำเพื่อโปรดทรำบ และพิจำรณำด ำเนินกำรในส่วนที่เกี่ยวข้อง 

 
   

 

มติบรหิำรฯ ครัง้ท่ี  16/63 หน้ำ 14 วำระที่  4.3 (2)  

 

(ผูช่้วยศำสตรำจำรย์ ดร.กชพร ศริิโภคำกิจ) 

รักษำกำรแทนรองอธิกำรบดี 

กรรมกำรและเลขำนุกำรคณะกรรมกำรบริหำรฯ 



-ร่าง- 
 

 

 

ข้อบังคับมหาวิทยาลัยแม่โจ้ 
ว่าด้วยการประชุมและวิธีการด าเนินงานของคณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัยแม่โจ้ 

พ.ศ. .... 
_______________________ 

  เพื่ออนุวัติตามความในมาตรา ๓๐ วรรคสอง แห่งพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัย 
แม่โจ้ พ.ศ. ๒๕๖๐ ในส่วนท่ีเกี่ยวกับการประชุมและวิธีการด าเนินงานของคณะกรรมการบริหาร
มหาวิทยาลัยแม่โจ้ 

อาศัยอ านาจตามความในมาตรา ๓๐ วรรคสอง แห่งพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัย
แม่โจ้ พ.ศ. ๒๕๖๐ ประกอบกับมติสภามหาวิทยาลัยแม่โจ้ (สมัยวิสามัญ) ในการประชุมเม่ือวันท่ี ๗ 
พฤษภาคม พ.ศ. ๒๕๖๐ จึงออกข้อบังคับไว้ ดังต่อไปนี้ 

  ข้อ ๑ ข้อบังคับนี้เรียกว่า “ข้อบังคับมหาวิทยาลัยแม่โจ้ ว่าด้วยการประชุมและ
วิธีการด าเนินงานของคณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัยแม่โจ้ พ.ศ. ๒๕๖๐” 

  ข้อ ๒ ข้อบังคับนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศเป็นต้นไป 

  ข้อ ๓ ในข้อบังคับนี้ 
  “มหาวิทยาลัย” หมายความว่า มหาวิทยาลัยแม่โจ้ 
  “อธิการบดี” หมายความว่า อธิการบดีมหาวิทยาลัยแม่โจ้ 
  “คณะกรรมการ หมายความว่า คณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัยแม่โจ้ 
  “ประธาน” หมายความว่า ประธานกรรมการบริหารมหาวิทยาลัยแม่ โจ้ 
ซึ่งอธิการบดีเป็นประธานกรรมการโดยต าแหน่ง 
  “กรรมการ” หมายความว่า กรรมการบริหารมหาวิทยาลัยแม่โจ้ 
  “เลขานุการ” หมายความว่า เลขานุการของท่ีประชุมคณะกรรมการบริหาร
มหาวิทยาลัยแม่โจ้ 
  “ท่ีประชุม” หมายความว่า ท่ีประชุมคณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัยแม่โจ้ 
  “การประชุม” หมายความว่า การประชุมคณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัยแม่โจ้ 

  ข้อ ๔ ในกรณีท่ีมีปัญหาตามข้อบังคับนี้ ให้ประธานเป็นผู้วินิจฉัย แล้วถือปฏิบัติ  
ตามค าวินิจฉัย 

ข้อ ๕ ให้อธิการบดีรักษาการตามข้อบังคับนี้ 
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หมวด ๑ 
องค์ประกอบ และอ านาจหน้าท่ี คณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัย 

___________________________ 
 

ข้อ ๖ ให้มีคณะกรรมการ ประกอบด้วย 
(๑) อธิการบดี เป็นประธานกรรมการ 
(๒) กรรมการโดยต าแหน่ง ได้แก่ รองอธิการบดี คณบดี ผู้อ านวยการสถาบัน 

ผู้อ านวยการส านัก หรือผู้อ านวยการส่วนงานท่ีเรียกชื่ออย่างอื่นท่ีมีฐานะเทียบเท่า สถาบันหรือ
ส านัก และประธานสภาพนักงาน  

ให้อธิการบดีแต่งตั้ งรองอธิการบดีคนหนึ่ งเป็นเลขานุการ และจะแต่งตั้ ง
ผู้ช่วยเลขานุการคณะกรรมการด้วยก็ได้ 

ข้อ ๗ คณะกรรมการมีอ านาจและหน้าท่ี ดังต่อไปนี้ 
(๑) เสนอแผนพัฒนามหาวิทยาลัยต่อสภามหาวิทยาลัย 
(๒) พิจารณาและกลั่นกรองข้อบังคับและระเบียบของมหาวิทยาลัย เพื่อเสนอต่อ

สภามหาวิทยาลัย  
(๓) เสนอการจัดตั้ง การรวม และการยุบเลิกส่วนงาน และการแบ่งหน่วยงาน

ภายในของส่วนงานต่อสภามหาวิทยาลัย  
(๔) ด าเนินการเกี่ยวกับการบริหารมหาวิทยาลัยตามท่ีสภามหาวิทยาลัย 

และอธิการบดีมอบหมาย 
(๕) แต่งตั้งคณะอนุกรรมการหรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งเพ่ือกระท าการใด ๆ อันอยู่ใน

อ านาจหน้าท่ีของคณะกรรมการ 
(๖) ปฏิบัติหน้าท่ีอื่นตามท่ีสภามหาวิทยาลัยหรืออธิการบดีมอบหมาย 

หมวด ๒ 
การประชุม 

___________________ 
 

ข้อ ๘ ให้คณะกรรมการก าหนดการประชุมไว้ล่วงหน้าตามปีปฏิทิน และให้ประธาน
เรียกประชุมตามก าหนดเวลานั้น ในกรณีท่ีเห็นสมควรประธานจะสั่งงดการประชุมครั้งใดก็ได้ 

ข้อ ๙ ในกรณีประธานเห็นสมควรเรียกประชุมเป็นพิเศษ ให้เรียกประชุมได้ 
หรือกรรมการจ านวนไม่น้อยกว่าหนึ่งในสี่ของจ านวนกรรมการท้ังหมดร้องขอต่อประธานให้
พิจารณาเรียกประชุมเป็นกรณีพิเศษ ให้เรียกประชุมได้ 
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ข้อ ๑๐ การนัดประชุมต้องท าเป็นหนังสือ และให้นัดล่วงหน้าไม่น้อยกว่าเจ็ดวัน 
แต่ถ้าประธานเห็นสมควรจะนัดเร็วกว่านั้นก็ได้ 

ข้อ ๑๑ ให้ส่วนงานจัดส่งเอกสารเพ่ือเสนอบรรจุวาระการประชุมต่ออธิการบดีก่อน
การประชุมไม่น้อยกว่า 7 วันก่อนการประชุม ถ้าประธานเห็นสมควรจะบรรจุเรื่องใดเพิ่มเติมใน
ระเบียบวาระการประชุมในวันประชุมอีกก็ได้หากเห็นว่าเป็นเร่ืองเร่งด่วน 

ข้อ ๑๒ การนัดประชุมหรือส่งเอกสาร ตามข้อ ๑๐ หรือ ข้อ ๑๑ อาจด าเนินการ 
ทางโทรสาร สื่ออิเล็กทรอนิกส์หรือสื่อเทคโนโลยีสารสน เทศประเภทอื่นเพิ่มเติมด้วยก็ได้ 
เมื่อประธานเห็นสมควร เว้นแต่การจัดส่งเอกสารลับ ให้เป็นไปตามท่ีประธานก าหนด 

ข้อ ๑๓ การจัดระเบียบวาระการประชุม ให้จัดล าดับดังต่อไปนี้ 
วาระที่ ๑ เร่ืองท่ีประธานแจ้งต่อท่ีประชุม 
วาระที่ ๒ เร่ืองรับรองรายงานการประชุม 
วาระที่ ๓ เร่ืองสืบเนื่อง 
วาระที่ ๔ เร่ืองเสนอเพื่อพิจารณา 
วาระที่ ๕ เร่ืองเสนอเพื่อทราบ 
วาระที่ ๖ เร่ืองอื่น ๆ 
ในกรณี ท่ีประธานเห็นว่า เรื่องใดเป็นเรื่องเร่งด่วนจะน ามาพิจารณาก่อนก็ได้ 

หรือหากเห็นว่าเร่ืองใดสมควรบรรจุในวาระเพิ่มเติมก็ให้ด าเนินการได้ 

ข้อ ๑๔ ให้กรรมการท่ีมาประชุมลงชื่อในเอกสารท่ีจัดไว้ เพื่อเป็นหลักฐานแสดง 
การเข้าประชุม 

ข้อ ๑๕ ในการประชุมต้องมีกรรมการจ านวนไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่งของจ านวน
กรรมการท้ังหมดจึงเป็นองค์ประชุม 

ข้อ ๑๖ ให้อธิการบดีเป็นประธานในท่ีประชุม ในกรณีท่ีประธานไม่อยู่ในท่ีประชุม
หรือไม่สามารถปฏิบัติหน้าท่ีได้ ถ้าได้มอบหมายให้บุคคลใดเป็นประธานในท่ีประชุม ให้บุคคลนั้นมี
อ านาจและหน้าท่ีเช่นเดียวกับประธานในการประชุมนั้น แต่ถ้าไม่ได้มอบหมาย ก็ให้ท่ีประชุมเลือก
กรรมการคนหนึง่เป็นประธานในท่ีประชุม 

ข้อ ๑๗ การประชุมให้รวมถึงการประชุมท่ีมีการก าหนดให้สามารถใช้วิธีการ
ติดต่อสื่อสารด้วยเทคโนโลยีท่ีสามารถถ่ายทอดภาพและเสียงได้อย่างต่อเนื่อง ซึ่งท าให้กรรมการ 
ไม่จ าเป็นต้องปรากฏตัวในท่ีประชุมด้วย โดยให้ถือว่ากรรมการซึ่งใช้วิธีการติดต่อสื่ อสารด้วย
เทคโนโลยีดังกล่าวเข้าประชุมคณะกรรมการ 
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ข้อ ๑๘ เลขานุการ มีหน้าท่ี 
(๑) จัดท าหนังสือนัดประชุม 
(๒) แจ้งระเบียบวาระ และเร่ืองท่ีเกี่ยวข้องต่อที่ประชุม 
(๓) จัดท ารายงานการประชุม 
(๔) แจ้งมติของคณะกรรมการบริหารไปยังผู้ท่ีเกี่ยวข้อง 
(๕) ปฏิบัติการอื่นใดตามท่ีก าหนดไว้ในข้อบั งคับ หรือตามท่ีประธานหรือ

คณะกรรมการมอบหมาย 

ข้อ ๑๙ ประธานมีอ านาจปรึกษาหารือท่ีประชุมในปัญหาใด ๆ ให้งดการอภิปราย 
ในเรื่องท่ีก าลังพิจารณา สั่งพักการประชุม เลื่อนการประชุม หรือเลิกการประชุมได้ตามท่ี
เห็นสมควร 

ข้อ ๒๐ หากประธาน หรือกรรมการไม่น้อยกว่าหนึ่งในสี่ของจ านวนกรรมการ 
ท่ีมาประชุม เสนอให้ประชุมลับ ก็ให้ประชุมลับ 

ข้อ ๒๑ ท่ีประชุมอาจมีมติให้จดรายงานการประชุมลับครั้งใดท้ังหมด หรือแต่เพียง
บางส่วนก็ได้ 

ข้อ ๒๒ การเปิดเผยรายงานการประชุมลับ ให้เป็นไปตามมติของคณะกรรมการ 

ข้อ ๒๓ กรรมการมีสิทธิขอแก้ไข เพิ่มเติมรายงานการประชุมได้ การจะให้แก้ไข
หรือไม่นั้น แล้วแต่มติของท่ีประชุมจะพิจารณาชี้ขาด 

ข้อ ๒๔ เมื่อท่ีประชุมมีมติรับรองรายงานการประชุมครั้งใดแล้ว ให้ประธาน 
ลงลายมือชื่อในรายงานการประชุมไว้เป็นหลักฐาน 

ข้อ ๒๕ ท่ีประชุมอาจมีมติห้ามโฆษณาข้อความอันเกี่ยวกับความปลอดภัย
ผลประโยชน์ส าคัญของมหาวิทยาลัย หรือข้อความอื่นท่ีได้กล่าวหรือปรากฏในรายงานการประชุมก็
ได ้
 

หมวด ๓ 
การเสนอเร่ืองเข้าระเบียบวาระการประชุม 

________________________ 
 

ข้อ ๒๖ ผู้มีสิทธิเสนอเรื่องเข้าระเบียบวาระการประชุม ได้แก่ 
(๑) ประธาน 
(๒) กรรมการ 
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  ข้อ ๒๗ ส่วนงานในมหาวิทยาลัยท่ีต้องการเสนอเรื่องเข้าระเบียบวาระการประชุม 
ให้น าเร่ืองเสนอขอความเห็นชอบจากอธิการบดีก่อน 

  ข้อ ๒๘ การเสนอเรื่องเข้าระเบียบวาระการประชุม ให้ท าเป็นหนังสือถึงอธิการบดี
แล้วให้อธิการบดีพิจารณาน าเข้าระเบียบวาระการประชุมตามท่ีเห็นสมควร 
  หากอธิการบดีเห็นว่า ไม่สมควร ไม่ต้องน าเสนอเข้าระเบียบวาระและให้มีหนังสือ
แจ้งให้ผู้เสนอเรื่องทราบ 

  ข้อ ๒๙ ข้อมูลข่าวสารท่ีก าหนดให้มีชั้นความลับ ให้จัดเป็นข้อมูลข่าวสารลับ 
ซึ่งกรรมการหรือเจ้าหน้าท่ี หรือบุคคลหนึ่งบุคคลใด ท่ีคณะกรรมการอนุญาตให้ เข้าถึงข้อมูล 
ข่าวสารลับจะต้องรักษาข้อมูลข่าวสารลับให้ปลอดภัย และห้ามมิให้บุคคลอื่นท่ีไม่ได้รับอนุญาต 
ให้เข้าถึงข้อมูลข่าวสารลับได้ล่วงรู้ หรือเปิดเผยข้อมูลข่าวสารลับแก่บุคคลหนึ่งบุคคลใด 

หมวด ๔ 
การลงมติ 

_______________ 
 

ข้อ ๓๐ กรณีท่ีต้องมีการลงมติให้ประธานขอให้ท่ีประชุมลงมติ 
การลงมติให้ถือเสียงข้างมากเป็นเกณฑ์ 
กรรมการคนหนึ่งให้มีหนึ่งเสียงในการลงคะแนน ถ้าคะแนนเสียงเท่ากันให้ประธาน 

ในท่ีประชุมออกเสียงเพ่ิมขึ้นอีกเสียงหนึ่ง เป็นเสียงชี้ขาด 

ข้อ ๓๑ การออกเสียงลงคะแนน ให้กระท าเป็นการเปิดเผย เว้นแต่ท่ีประชุมมีมติให้
กระท าเป็นการลับ จึงให้ลงคะแนนลับ  

วิธีการลงคะแนนเปิดเผย หรือวิธีการลงคะแนนลับ ให้ประธานเป็นผู้ก าหนด 
โดยความเห็นชอบของท่ีประชุม 

ข้อ ๓๒ เมื่อได้รับคะแนนเสียงเสร็จแล้ว ให้ประธานประกาศมติต่อท่ีประชุม 
ถ้าเรื่องใดมีกฎหมายหรือระเบียบเฉพาะเรื่องก าหนดไว้เป็นการเฉพาะ ก็ให้ปฏิบัติตามกฎหมาย 
หรือระเบียบนั้น 

ข้อ ๓๓ ถ้ากรรมการร้องขอและท่ีประชุมมีมติให้มีการนับคะแนนเสียงใหม่ 
ก็ให้มีการนับคะแนนเสียงใหม่ 

ข้อ ๓๔ ในการลงคะแนนเสียงโดยใช้บัตรลงคะแนน หลังจากเสร็จสิ้นการนับ
คะแนนเสียงแล้ว ให้เก็บบัตรลงคะแนนเสียงใส่ซองปิดผนึกพร้อมลงลายมือชื่อกรรมการจ านวน
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สามคนไว้เป็นหลักฐาน หากไม่มีผู้ใดทักท้วงภายในสามสิบวัน เลขานุการอาจท าลายบัตรลงคะแนน
เสียงนั้นก็ได้ 

ข้อ ๓๕ หากมีการอภิปรายหรือลงมติในเรื่องใดท่ีกรรมการผู้นั้นมีประโยชน์ได้เสีย
ส่วนตนเกี่ยวข้องด้วย กรรมการผู้นั้นจะอยู่ในท่ีประชุมไม่ได้  เว้นแต่ท่ีประชุมจะมีมติอนุญาตให้อยู่
ในท่ีประชุมเพียงเพื่อชี้แจงข้อเท็จจริงอันจะท าความกระจ่างในเรื่องนั้น 

 
ประกาศ  ณ  วันท่ี          
 
 
   (นายอ านวย ยศสุข) 
      นายกสภามหาวิทยาลัยแม่โจ้ 














































































