
            บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน สำนักงานมหาวิทยาลัย กองกลาง งานประชุม  โทร. 3036-7  

ที ่อว 69.2.1.2/ 259           วันที ่  10  มีนาคม  ๒๕๖๙ 

เรื่อง  แจ้งมติท่ีประชุมคณะกรรมการสำนักงานมหาวิทยาลัย 
 

เรียน  เลขานุการคณะกรรมการบริหารอัตรากำลังในมหาวิทยาลัย / ผู้อำนวยการกองแผนงาน 
        ผู้อำนวยการกองกลาง / ผู้อำนวยการกองกายภาพและสิ่งแวดล้อม / ผู้อำนวยการกองเทคโนโลยีดิจิทัล 
 

ตามที่งานประชุม กองกลาง สำนักงานมหาวิทยาลัย ได้รับมอบหมายให้รับผิดชอบด้านการให้บริการ
ห้องประชุม จำนวน 7 ห้อง ประกอบด้วย ห้องประชุมสภามหาวิทยาลัย ห้องประชุมรวงผึ้ง ห้องประชุมพวงแสด      
ห้องประชุมสารภี ห้องรับรองอินทนิล ห้องเสลา และห้อง Cowboy Zone โดยมีพนักงานส่วนงานให้บริการห้องประชุม
เพียง 2 คน คือ นางสาวอำไพ  บัวลอย และ นางสาวรัตน์มณี  ยศติวงศ์ นั้น 

 

เนื่องจากในปัจจุบัน มีหน่วยงานทั้งภายในและภายนอกขอใช้บริการห้องประชุมจำนวนมากขึ้น 
ประกอบกับงานประชุมไม่มีช่างเทคนิค จึงได้มอบหมายให้ นางสาวรัตน์มณี  ยศติวงศ์ ปฏิบัติหน้าที่ควบคุมระบบภาพ
และเสียงในห้องประชุมสภามหาวิทยาลัย และดูแลอุปกรณ์โสตทัศนูปกรณ์ ในห้องประชุมอ่ืน ๆ ส่งผลให้การบริการห้อง
ประชุมเป็นไปอย่างไม่เต็มประสิทธิภาพ ด้วยสาเหตุดังนี้ 

๑. ในกรณีที่มีผู้ขอใช้ห้องประชุมสภามหาวิทยาลัย นางสาวรัตน์มณี  ยศติวงศ์ ต้องปฏิบัติงานประจำ
ห้องควบคุมตลอดการประชุม ดังนั้น นางสาวอำไพ  บัวลอย เจ้าหน้าที่ดูแลห้องประชุม ต้องบริหารจัดการและให้บริการ
ห้องประชุมด้านการจัดเตรียมอุปกรณ์ และให้บริการอาหารว่างและเครื่องดื่ม สำหรับห้องประชุมอื่น ๆ ที่มีการขอใช้    
ในช่วงเวลาเดียวกัน อาจส่งผลให้การให้ประสิทธิภาพในการให้บริการไม่ทันเวลาและไม่ทั่วถึง 

๒. ในกรณีที่ นางสาวรัตน์มณี  ยศติวงศ์ ไม่สามารถปฏิบัติงานได้ งานประชุมจำเป็นต้องขอความ
อนุเคราะห์นักวิชาการคอมพิวเตอร์ (นายเสกสรร  สอนยศ) บุคลากรกองเทคโนโลยีดิจิทัล ช่วยปฏิบัติงานแทน ทั้งนี้ 
หากตรงกับช่วงเปิดภาคการศึกษาจะไม่สามารถมาช่วยปฏิบัติงานแทนได้ เนื่องจากต้องปฏิบัติงานประจำห้องบริการ
คอมพิวเตอร์เพ่ือให้บริการนักศึกษา  

๓. ในกรณีที่อุปกรณ์หรือระบบภาพและเสียง ระบบเครื่องปรับอากาศ หรือระบบไฟฟ้าแสงสว่าง
ภายในห้องประชุมเกิดขัดข้องในขณะที่มีการประชุม งานประชุมจะประสานงานไปยังหน่วยงานที่เกี ่ยวข้อง เช่น         
กองกายภาพและสิ่งแวดล้อม กองเทคโนโลยีดิจิทัล หรือบริษัทเจ้าของระบบ เพ่ือแก้ไขปัญหา ซึ่งไม่อาจดำเนินการแก้ไข
ปัญหาได้ทันท่วงทีในขณะนั้น หรือหากเป็นการประชุมพิจารณาข้อมูลสำคัญอาจก่อให้เกิดความเสียหาย และส่งผล
กระทบกับการบริหารงานของมหาวิทยาลัยได้ 
 

 ในการนี้ เพื่อให้การปฏิบัติงานและการให้บริการห้องประชุม ของงานประชุม กองกลาง สำนักงาน   
มหาวิทยาลัย เป็นไปด้วยความเรียบร้อยและมีประสิทธิภาพยิ่งขึ้น จึงเสนอที่ประชุมพิจารณาจัดสรรกรอบพนักงาน    
ส่วนงาน ตำแหน่งช่างเทคนิค จำนวน ๑ อัตรา ในอัตราค่าจ้างเดือนละ 13,920 บาท เงินเพิ่มการครองชีพ 680 บาท 
รวมเป็น 14,600 บาท เพื่อปฏิบัติงานตามกรอบภาระงานด้านช่างเทคนิค ตามคำสั่ง หรือแบบ หรือแนวทางปฏิบัติ 
หรือคู่มือที่มีอยู่อย่างกว้าง ๆ ภายใต้การกำกับ ตรวจสอบ ตลอดจนให้คำปรึกษาแนะนำ และเสนอแนะวิธีการแก้ ไข
ปรับปรุงการปฏิบัติงาน และปฏิบัติงานอ่ืนตามที่ได้รับมอบหมาย โดยมีลักษณะงานที่ปฏิบัติ ตามรายละเอียดที่เสนอต่อ
ที่ประชุมด้วยแล้ว 
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คณะกรรมการสำนักงานมหาวิทยาลัย ในการประชุมครั้งที่ 2/256๙ เมื่อวันที่ 6 มีนาคม 25๖๙ 
พิจารณาแล้ว มีข้อคิดเห็นและข้อเสนอแนะพอสรุปว่า เนื่องจากการจ้างบุคลากรใหม่จะก่อให้เกิดภาระผูกพัน     
ทางงบประมาณในระยะยาว ดังนั้น ควรพิจารณาบริหารจัดการบุคลากรที่มีอยู่ให้สามารถปฏิบัติงานให้เกิด
ประโยชน์สูงสุด เช่น การ Up Skill ให้แก่บุคลากรในหน่วยงาน ทั้งนี้ หากมีภาระงานมากเกินไป ปฏิบัติงาน         
ไม่ทันเวลา หรือเกิดเหตุฉุกเฉินไม่มีบุคลากรปฏิบัติงานทดแทน อาจขอความอนุเคราะห์บุคลากรจากกอง/ฝ่ายอ่ืน 
มาช่วยปฏิบัติงาน 

 
ที่ประชุมพิจารณาแล้ว มีมติดังนี้ 
1. เห็นชอบในหลักการ การขอจัดสรรกรอบพนักงานส่วนงาน ตำแหน่งช่างเทคนิค จำนวน         

๑ อัตรา ในอัตราค่าจ้างเดือนละ 13,920 บาท เงินเพิ่มการครองชีพ 680 บาท รวมเป็น 14,600 บาท และ      
ให้เสนอคณะกรรมการบริหารอัตรากำลังในมหาวิทยาลัย และคณะกรรมการบริหารงานบุคคลมหาวิทยาลัยแม่โจ้ 
(ก.บ.ม.) พิจารณาตามลำดับ  

2. ให้กองกลาง กองกายภาพและสิ ่งแวดล้อม และกองเทคโนโลยีดิจิทัล นำข้อเสนอแนะ         
จากที่ประชุมไปหารือร่วมกัน เพื่อพิจารณาแนวทางการบริหารจัดการที่เหมาะสม  

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และพิจารณาดำเนินการต่อไป 
 

 
 

          (นางลัดดาวรรณ  บำรุงกาญจน์) 
                  หัวหน้างานประชุม 
          เลขานุการคณะกรรมการสำนักงานมหาวิทยาลัย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 มติ สนม. ครั้งท่ี 2/256๙ วาระ ๔.4 


























